SO NOI VU TINH HA NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

$6: 40 /KH-DVVL Ha Nam, ngay3() thdng 6 ndm 2025

KE HOACH
TO CHUC PHIEN GIAO DICH VIEC LAM TRUC TIEP VA TRUC TUYEN
NGAY 15 THANG 7 NAM 2025

Thuec hién ké hoach t6 chirc cac phién giao dich viéc 1am nam 2025 va tao didu
kién cho nguoi lao dong, hoc sinh, sinh vién, c6 nhu cau tim viéc lam, hoc nghé, xuét
khéu lao dong; dédc biét nguoi lao dong dang hudng tro cép that nghiép duogc tiép can
nhanh chéng, dé dang véi thong tin tuyén dung ctia cc doanh nghiép, ddng thoi tiép tuc
hd tro cac don vi, doanh nghiép c6 nhu cau tuyén dung lao dong phuc vu hoat dong san
xuat kinh doanh. Trung tAm Dich vu viéc lam x4y dyng ké hoach té chtrc Phién giao
dich viéc 1am truc tiép va truc tuyén ngay 15 thang 7 nhu sau:

I- THOI GIAN, PIA PIEM:

1. Thoi gian: Tir 08h00 dén 11h30 ngay 15/7/2025 (Tht 3)

2. Dja diém: San giao dich viéc 1am - Trung tAm Dich vu viéc lam Ha Nam
S6 1- B. Tran Quang Khdi - Ph. Lé Hong Phong - TP. Phii Ly - T. Hat Nam

II- CONG TAC CHUAN BI:

Giao phong Vi€c 1am - Thi truong lao dong chu tri va phéi hop véi cac phong:
Phong BHTN, phong T6 chiic — Hanh chinh - K& toén 5 chirc thanh cng phién
GDVL; nhiém vu cu thé nhu sau:

1- Phong Vi¢c lam — Thi trwong lao dong.

- Lap ké hoach trinh Lanh dao phé duyét.

- Khao sét thong tin thi truong lao dong trén dia ban tinh du ngudn phién giao
dich viéc lam.

- Phdi hop véi phong BHTN, cac van phong dai dién tai cac huyén, thi x4 trién
khai céng tac tuyén truyén, khao sat, ra soat ngudn lao dong dén tham gia phién giao
dich viéc lam; Cu thé:

+ S6 doanh nghiép dy kién mai: Tir 10 - 15 doanh nghiép ¢4 nhu cau tuyén
dung lao dong.

+ Téng hop, 18p danh sach nguoi lao dong cé nhu ciu tim kiém viéc lam, hoc
nghé, XKLD dén déng ky thuong nhat tai Trung tdm va moi tham gia phién giao
dich viéc lam (Dy kién moi 25 lao dong).

+ Tdng hop sb lao dong tlr cac van phong dai dién va vin phong Trung tam.
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- Pam bao cong tac chudn bi hdi truong va céc trang thiét bi gdm:

+ Khu vuc don tiép nguoi lao dong, doanh nghiép.

+ Khu vuc lao dong tap trung nhan phiéu ding ky tim viéc 1am va khu vuc
tuyén dung truc tiép ctia doanh nghiép.

+ Kiém tra va bd tri céc thiét bi hién ¢6 tai sin GDVL, ban ghé cho lao dong,
doanh nghiép.

+ Lap trinh bang dién tir, chuén bj bang tin, bién tén doanh nghiép.

- Tuyén truyén, ding tai thong tin trén website, fanpage, group trudc, trong va
sau phién giao dich viéc lam.

- Chuén bi cac mau biéu: Phidu doanh nghiép va mau phiéu danh cho nguoi
lao dong.

- Thyuc hién cong tac giam sat két qua tuyén dung cua doanh nghiép tham gia
phién tir d6 c6 tong hop két qua gidi thiéu sau phién.

- Tong hop két qua, bao cdo trude va sau phién.

2- Phong T6 chitc — Hanh chinh ké toan.

- Treo béng rén tuyén truyén vé phién GDVL: Xong trude ngay 14/7/2025.

- Dy thdo gidy mi trinh lanh dao ky va giti Gidy moi dén lanh dao S& Néi vu,
l&nh dao phong Viéc 1am (Xong trude ngay 14/7/2025).

- Chuén bj nuéc uéng cho dai biéu, doanh nghiép va ngudi lao dong dén tham
gia Phién GDVL.

- Phén cong nhan vién phdi hop véi phong Viéc 1am — Thj trudng lao dong ké
ban ghé, chuin bi khu vuc san va cac cong tac phuc vu khac (Xong trude 10h ngay
14/7/2025).

3- Cac Vian phong dai dién.

- Tap trung cong tac thong tin tuyén truyén ndi dung tuyén dung dén ngudi lao
dong tlr khi nhén duge théng béo dén ngay t8 chic phién GDVL.

- Moi lao dong nam, nit ¢6 nhu ciu tim kiém viéc 1am tham gia phién giao
dich viéc lam. Pé dam bao phién giao dich viéc lam thanh cong, chi tiéu moi lao
dong t6i thiéu nhu sau:

+ Cac Vin phong dai dién: Binh Luc, Thanh Liém, Kim Béang, Ly Nhin:
M&i vin phong it nhit 20 nguoi tré 1én. (Riéng vin phong Phia Ly: 25 nguwoi,
van phong Duy Tién: 25 nguoi).

+ Cac phong, véan phong dai dién 14p danh sich nguoi lao dong tham gia phién
giao dich viéc lam ngay 15/7/2025 nhu chi tiéu d3 giao vé phong Viéc 1am — Thi
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truong lao dong (qua email: gtvlhanam@gmail.com) dé téng hop, bao céo Ban giam
déc true 10h00 ngay 11/7/2025.

* Céc dong chi tai cac vin phong dai dién chiu trach nhiém doén doc va
theo doi ndm tinh hinh lao dong di ding ky dén tham gia phién GDVL.

III- TO CHUC THUC HIEN.

1- Thanh phan tham gia to chitc phién GDVL.

- Moi lanh dao S& Noi vu du va chi dao.

- Lanh dao phong Viéc lam — S& Néi vu.

- Lanh dao Trung tdm Dich vu viéc lam.

- Phong Viéc lam — Thi truong lao dong.

- Céc Vian phong dai dién.

- Céc phong phéi hop: Phong BHTN; Phong Té chtrc — Hanh chinh k& toén.

2- Vé trang phuc:

- D6i véi nit: Ao so mi trang, chan vay tdi mau.

- P6i v6i nam: Ao so mi tréng, quan t6i mau.

A. Phan cong nhiém vu tai phién giao dich viéc lam.

- Cac phong chuyén mon:

1- Phong Viéc lam — Thj trwong lao dong.

- Quan ly chung; lap ké hoach, bdo céo xin y kién chi dao ctia Ban Giam ddc,
phén cdng cong tac cho cac can by, nhin vién trong phong,.

- Phéi hop va trao dbi véi céc phong chuyén mén cia trung tAm dé thuc hién
tdt nhiém vu.

- Kiém tra dén ddc viéc thuc hién cong viéc duge phan cong cta cac can bd,
nhan vién trong phong.

- Thyc hién céc cong viée theo su phan cong cia Ban td chitc phién giao dich
viéc lam.

2- Phong BHTN: Chi dao cac Van phong dai dién chuén bi lao dong tham gia
phién GDVL.

3- Phong T6 chirc — Hanh chinh ké toan.

- Chuan bj céc diéu kién dé phuc vu phién giao dich vé& hanh chinh, nuéc ubng
cho dai bieu, doanh nghiép va nguoi lao dong.

- B4 tr nhan vién trong gitt xe cho ngudi lao dong dén tham du phién.




- Ca nhan:

1. B6 phian hwéng din ngudi lao ddong: Pon dbc ngudi lao dong & khu vuc
hanh lang, san trung tdm vao ban ding ky: D/c Bui Manh Cuodng.

2. B6 phén don tiép ngwoi lao dong va phat phiéu: B/c Hoang Thi Binh;
P/c Nguyén Thi Phuong.

3. B§ phén don tiép Doanh nghiép va hwéng din doanh nghiép viao ban
tuyén dung dé diing ky théng tin: B/c Tran Ngoc Ha; B/c Lé Thi Quy.

4. B6 phan hwéng din nguoi lao dong ghi phiéu, thu phiéu va chuyén
sang by phan tw van giéi thiéu viée lam: B/c Ngd Hdng Trudng; P/c Trn Thi
Nhung; B/c Nguyén Van Thanh.

5. B phian Tw van va goi danh sich lao ddng vao céc ban phéng vin: D/c
Nguyén Thi Hong Quyén; B/c Nguyén Thi Kim Thanh. D/c Dinh Thi Hoa (Thu
phiéu). |

6. B) phin hwéng din nguoi lao dong sau khi dwge tw vAn vao ban tuyén
dung: D/c Truong Vian Hién; B/c Nguyén Thanh Tra; D/c Nguyén Thi Thu Phuong.

7. B4 phan phat phiéu, hwéng din doanh nghiép ghi phiéu va thu phiéu:
Theo d&i va don ddc viéc ghi phiéu cia doanh nghiép, thu du phiéu va cac phiéu ghi
ddy d0 noi dung; Huéng dan doanh nghiép vao ban tuyén dung, cdp nhat doanh
nghiép dén tham gia san GDVL vé b6 phan TVGTVL (P/c Nguyén Thé Anh), chup
anh tu liéu: B/c Vi Thi Thanh.

- Trén day 14 ké hoach té chirc phién giao dich viéc 1am truc tiép va tryc tuyén
ngdy 15 thdng 7 nam 2025. Céac tip thé, c4 nhan co lién quan nghiém tic td chue
thyc hién. Moi vuéng miéc, khé khin béo cdo vé Ban Gidm déc Trung tam (qua
phong Viéc lom — Thi truong lao déng dé tong hop)./.

Noi nhan: -~ ) .
- Giam déc Trung tAm; (€ b/c) K.T GIAM bOC
- Céc Pho gidm doc TT; (dé chi dao ) i
Céc phong chuyén mon; \ (dé t/h)

- Céc van phong dai dién; }
- Niém yét bang tin;
- Déng l1én trang TTDTTT;
- Luu VT; VL-TTLD.
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